Guida all'Uso del Portale

EventiDIiBEST ¢ Istruzioni per la Prenotazione agli Eventi WELCOME WEEK

1. Accesso alla Piattaforma

Per iscriverti alle attivita del Welcome Week, & necessario accedere alla piattaforma:

1. Clicca sul pulsante in alto a destra "Accedi" o sul pulsante presente in ogni evento;.

2. Utilizza le tue credenziali istituzionali di ESSE3 (Codice Fiscale e relativa password) o le
credenziali SPID/CIE. Il tuo profilo verra creato e sincronizzato in automatico, senza bisogno
di ulteriori registrazioni.

2. Come Prenotarsi a un Evento

Una volta effettuato I'accesso, esplora il programma delle attivita:

* Selezione dell'Evento: Trova I'evento di tuo interesse per leggere la descrizione, scaricare il
programma in PDF o visualizzare il luogo di svolgimento.

* Scelta del Turno: In fondo alla scheda evento, apri la sezione "Turni Disponibili". Potrai vedere le
date, gli orari e i posti ancora liberi.

* Prenotazione: Clicca su "Prenota Ora". Se I'evento lo richiede, ti potrebbe essere chiesto di
compilare alcune domande aggiuntive prima di confermare.

* Lista d'Attesa: Se un turno risulta "Sold Out", potresti vedere il pulsante "Lista d'Attesa".
Iscrivendoti, verrai promosso automaticamente se qualcuno annulla la sua partecipazione.

Conferma Immediata

Al termine della prenotazione riceverai un‘email automatica con i dettagli dell'evento e la ricevuta di
prenotazione.

3. L'Area Personale

Dal menu in alto a destra (cliccando sul tuo nome) puoi accedere alla tua Area Personale. Qui potrai:

* Visualizzare I'elenco di tutte le tue prenotazioni future e passate.

* Visualizzare la ricevuta di prenotazione.



* Annullare la prenotazione: Se non puoi piu partecipare, ti invitiamo a cliccare sull'icona del
cestino rosso per annullare la tua prenotazione. Questo gesto &€ fondamentale: rilascera il tuo
posto permettendo ad un collega in lista d'attesa di partecipare!

4. Questionari di Valutazione

Al termine di alcuni eventi, potresti ricevere un'email di invito per valutare la tua esperienza. Cliccando
sul link nell'email, accederai a un rapido sondaggio di gradimento. Ti garantiamo che le tue risposte
sono totalmente anonime e aiuteranno il Dipartimento a migliorare costantemente I'offerta formativa.



